
Import bodů jednání do software HLAS: 
 
Pro každý bod se importuje název bodu a text usnesení a volitelně index 
předkladatele. 
Název souboru (např. Body jednání.txt) a jeho umístění je libovolné, při importu se 
soubor vybírá ze souborů na přístupných discích. 
 
 
Popis ukázkového souboru: 
 
2~ //kontrolní číslo - počet bodů 
01 Zahájení~ // nadpis bodu max 255 znaků 
Podtitulek k bodu 1,  
který může být i na více řádek~ 
2~ //kontrolní číslo – počet návrhů usnesení k tomuto bodu 
Návrh 1~ //název prvního návrhu usnesení, max. 49 znaků 
Usnesení 1 k bodu 1, 
které opět může být delší než jeden řádek, 
formátovat lze pomocí mezer : 
   a) položka 1 
   b) položka 2 
   c) položka 3 
~ 
Návrh 2~ //název druhého návrhu usnesení, max. 49 znaků 
Usnesení 2 k bodu 1 
~ 
1~ //toto je index předkladatele korespondující s daty v programu HLAS, je 
vyplňovaný nepovinně 
// následuje záznam dalšího bodu podle stejné struktury 
02 Bod jednání číslo 2~ 
~ 
2~ 
~ 
Usnesení 1 k bodu 2~ 
~ 
Usnesení 2 k bodu 2~ 
~ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Obecná struktura textového souboru pro import (odsazení jsou použita pouze pro 
přehlednost) 
 
{1. počet importovaných bodů}~ 
*** opakovat podle počtu bodů: *** 
    {2. název bodu max 255 znaků}~ 
    {3. podtitulek bodu, nemusí být}~ 
    {4. počet usnesení k  bodu}~ 
    *** opakovat podle počtu usnesení k bodu: ***  
        {5. název usnesení}~ 
        {6. text usnesení}~ 
    *** konec jednoho usnesení *** 
    {7. index předkladatele}~ 
*** konec jednoho bodu *** 
 
 
Popis položek: 
 

1. kontrolní číslo, nutno vyplnit a musí souhlasit se skutečností 
2. nutno vyplnit, 1 - 255 znaků 
3. neomezený počet znaků, nepovinné 
4. kontrolní číslo, nutno vyplnit a musí souhlasit se skutečností, min. 1 (i 

v případě, že se usnesení neimportuje = v takovém případě zde uvést 1 a 
následně ponechat jeden prázdný záznam usnesení) 

5. nepovinné, 1 - 49 znaků 
6. nepovinné, počet znaků neomezen 
7. nepovinné, číslo by mělo odpovídat některému z indexů zastupitele 
 
 

Nepovinné položky není třeba vyplňovat, je však nutno dodržet počet položek 
oddělených vlnovkou ~; doporučujeme před vytvořením souboru pro import pro 
jistotu zkontrolovat, zda se tento znak v připravovaných textech nevyskytuje a 
případně ho nahradit jiným, aby nedošlo k porušení struktury souboru.  
CR a LF po vlnovce je nepovinné, ale text je pak přehlednější.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Příklad: 
 
Soubor pro import, tj. import dvou bodů se zadáním názvů bodů a textů usnesení 
pak vypadá takto. Toto lze importovat do programu HLAS přes „Body jednání“ – 
„Import Unicode“ 

 
2~ 
01 Schválení programu jednání ZM~ 
~ 
1~ 
Návrh 1~ 
ZM schvaluje program jednání ZM.~ 
~ 
02 TAJ-0001-2021-ZM Přehled splněných usnesení z předchozích jednání ZM k 
09.02.2021 v celém a doplňovaném textovém znění.~ 
~ 
1~ 
Návrh 1~ 
ZM bere na vědomí přehled splněných usnesení z předchozích jednání ZM v termínu 
od 16.12.2020 do 09.02.2021 v celém a doplňovaném znění.~ 
~ 
 
 
 
Poznámka: 
Toto je univerzální strukturovaný import, který mohou využít společnosti, 
zabývajících se spisovou službou a přípravou dokumentů pro zasedání obecních 
orgánů. 
Tento import je po dohodě s příslušnou společností libovolně možné upravit dle 
požadavků.  
Například je možné doplnit do importu jednoznačné číselné identifikátory pro 
jednotlivé body i jednotlivá usnesení apod. 


